Jefatura de Eventos y Logística. 
 
Objetivo del puesto:
· Implementar estrategias para garantizar la ejecución logística de actividades relacionadas con los programas, proyectos, acciones y eventos del Instituto, así como coadyuvar en el diseño e implementación de las actividades cívicas y culturales del propio Instituto.

Responde a:
· Coordinación de Comunicación y Vinculación. 
 
Le responden:
· Auxiliar.
 
Funciones: 
· Coadyuvar en el diseño del Plan de las actividades cívicas y culturales del Instituto con perspectiva de género y derechos humanos, enfoque de infancias y enfoque diferencial e interseccional.
· Implementar las estrategias para garantizar la ejecución logística de actividades relacionadas con los programas, proyectos, acciones y eventos del Instituto Municipal de las Mujeres Regias.
· Apoyar a las diferentes áreas en las actividades y eventos a realizar.
· Coordinar y distribuir los traslados de actividades relacionadas con los programas, proyectos, acciones y eventos del Instituto.
· Coordinar la agenda para el uso de la Casona de Sillar.
· Resguardar el mobiliario y equipo a su cargo.
 
Perfil del puesto:
· Conocimiento y/o experiencia en temas de perspectiva de género y derechos humanos.
· Deseable enfoque de infancias y enfoque diferencial e interseccional.
· Estudios en Ciencias Sociales, Humanidades o afines.
· Experiencia en la administración pública u organizaciones de la sociedad civil.
· Habilidades de comunicación, trabajo en equipo y conciliación.
· Manejo de equipos de cómputo y equipos de oficina.
· Conocimiento y manejo de paquetería básica de Windows.

Equipo requerido.
Computadora, internet, paquete office, teléfono e impresora,y equipo para eventos (Laptop, internet, proyector, apuntador, accesorios y automóvil)
